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Rekommendation 1

Dokumentation av revisionsprojekt

Bakgrund

De iakttagelser som redovisas i revisionsrapporten ska kunna styrkas. Dokumentationen verifierar och
stodjer yrkesrevisorns stillningstaganden och rapportering. Dokumentationen &r ocksa en forutsittning
for att kunna kvalitetssdkra granskningsarbetet genom att den utgér underlag for att verifiera om
revisionsarbetet utforts i enlighet med aktuell normering.

Syfte

Syftet med denna rekommendation r att klargdra viktiga principer for yrkesrevisorns dokumentation
av ett revisionsprojekt.

Definition
Med dokumentation avses de arbetspapper som upprittats av yrkesrevisorn, material som inhdmtats i

samband med granskningen, anteckningar fran intervjuer, korrespondens samt slutlig revisionsrapport.
Normalt samlas dokumentationen i en akt eller motsvarande.

Principer for dokumentation

Dokumentation ska finnas i den utstrickning det dr nddvéndigt for att forsta hur granskningen har
utforts, styrka de iakttagelser som framgar av revisionsrapporten och forsta de slutsatser som dragits.
Dokumentationens omfattning och innehéll paverkas av forhéllanden som t.ex. revisionsuppdragets
karaktir, revisionsprojektets komplexitet samt re-visionsrapportensutformning.

Yrkesrevisorns dokumentation ska vara tydlig och ha en 6verskadlig struktur. Dokumentationen ska
vara inriktad pé vésentligheter men samtidigt innehélla tillrackligt utforlig information for att
mojliggora att kvaliteten pé yrkesrevisorns arbete kan bedomas i efterhand.

Yrkesrevisorns dokumentation ska minst omfatta foljande:

e planeringen av uppdraget inklusive de risk- och vésentlighetsbeddmningar som utgjort grund for
planeringen,

o vilka granskningsinsatser som genomforts, deras omfattning och pa vilket sétt de har utforts samt

o de iakttagelser som gjorts och de slutsatser som dragits
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Planeringen av uppdraget dokumenteras bl.a. genom projektplanen, som har godkénts av de
fortroendevalda revisorerna. Ovrig mer detaljerad plane-ring ingar ocksa i den dokumentation som ska
upprattas.

De iakttagelser som gjorts och de slutsatser av betydelse som dragits med anledning av genomford
granskning ska framg8 av revisionsrapporten. lakttagelser och slutsatser ska dokumenteras i
arbetspapperen i den utstriackning det d4r nodvéndigt for att forstd de bedomningar som gjorts i
revisionsrapporten.

Dokumentationen innefattar 4ven en analys av yrkesrevisorns oberoende.

Dokumentationen ska forvaras i ordnat skick och pa ett betryggande sitt.

Mer information

Mer information finns i SKYREV:s normering Verksamhetsrevision — en vig-ledning for
yrkesrevisorn, Végledning i redovisningsrevision (utkast) samt Rekommendation
R 2 Provning av yrkesrevisorns oberoende.

Utover den normering som utgor god revisors- och revisionssed ska yrkes-revisorn beakta tillampliga
bestammelser som ror arkivering, offentlighet och sekretess samt personuppgiftshantering. Dessa
behandlas dock inte i denna rekommendation.

Synpunkter

Om du vill diskutera innehallet eller har forslag till utveckling av PM:et kan du ta kontakt
med nagon i Skyrevs kommitté for god kommunal revisors- och -revisionssed. Namn- och
adressuppgifter hittar du pa Skyrevs hemsida www.skyrev.se.
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